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Aufgaben und Ziele der Facharbeit

Aufgaben

Die Facharbeit ist eine umfangreiche schriftliche Hausarbeit standig
zu verfassen. \
Die Schuler sollen beispielhaft lernen, was eine wissensehaftliche Arbeitist .. \, :

)
“

und wie man sie schreibt. N\
Vom Referat unterscheidet sich die Fach urch eine Vertiefung vpn . v
Thematik und methodischer Refl ch einen hoheren :&Qsﬁrt(ch
an die sprachliche und formale Ve itung. ‘. )

An unserer Schule ersetzt

Die Facharbei schriftlichen Fg,ch\an'der »Stammschule”
angefertigt. Nuriwer beide Leistungskurse am StUrsula Gymnasium belegt
hat, kann di eit PN

¢09‘ \

ie Themef'der Facharbeit sind nic/ht an das Kursthema der Jgst. Q1.2
‘a0 Vo

54

ebunden.
iele (\

Folgende Ziele seTb‘sténdigen Arbeitens sollen bei der Anfertigung von Facharbeiten

elernt werden: .
Themen s n, eingrenzen und strukturieren

ein komplexes Arbeits- und Darstellungsvorhaben planen und unter Beachtung

er formalen und terminlichen Vorgaben durchfuhren

* Methoden und Techniken der Informationsbeschaffung zeitokonomisch,
gegenstands- und problemangemessen einsetzen

* Informationen und Materialien ziel- und sachangemessen strukturieren und
auswerten

* zu einer sprachlich angemessenen schriftlichen Darstellung gelangen

+ die wissenschaftlichen Darstellungskonventionen (z.B. Zitieren und
Literaturangaben) beherrschen lernen

Diese Ziele lassen sich nur erreichen, wenn ein Fach gewahlt wird, in dem man bisher
erfolgreich mitgearbeitet hat. Als ein Kriterium fur die Fachwahl gilt also: mindestens

befriedigende Leistungen (ausschlaggebend ist die Quartalsnote in Q1.1).



Themen und Methoden

Hilfen zur Themenfindung
Bevor man sich fur ein Fach und ein Thema entscheidet, sollte sich
folgende

N\

fallen, diefich auf \ ¢
LN N o

&

\

Fragen stellen:

* Sind mir im Unterricht der Sek Il Fragestellungen

einen

"2

fur mich interessanten oder wichtigen B ezienen kann?

* Schien mir die Behandlung einé terricht der Sek Il'zu knapb?
Gibt

es ein Thema, das eine Vertiefung

Py
A d

 ;

nt hatte? o

+ Gehort das anvisierte Thema auch zum Themengebiet eines meiner

' 4

schriftlichen § /
. v 24 '“:
Facher? 7
* Welche Aspekte emas lassen sich mit dem Fach verbinden?

Wel lichen Interessen verbinden sich mit dem Thema?

er Prozessfder Themenfindu@gﬁl’(épn'ggf. selbst in die Facharbeit eingehen
.B. in der Einleitung odér in elrém Anhang, in dem Dispositionsentwrfe
kumentiert WerderI).

In der Regel wird'man sich zunachst fur ein Fach und einen Gegenstand

entscheiden, \“ P
.B. , Ich méchtesin Geschichte schreiben und interessiere mich besonders

ir den

weiten Weltkrieg”. In der allgemeinen Beschaftigung mit dem Gegenstand
ristallisiert sich dann langsam ein Aspekt heraus, der fur die Facharbeit im
Mittelpunkt

stehen soll, etwa ,Bombenangriffe auf Attendorn”. In einem letzten Schritt
wird dann

ﬁﬁﬁéﬁ%ﬁ%ﬂ}ﬁ@ﬁffﬁﬁfﬁﬂ%g%ﬁ auch schon unter Festlegung der
Metige@deB-stelle ich mir den erforderlichen Aufwand vor?
»DierflsavickungerveestalligigeniBashbamn angsffe adretie Zndteeidikarung am
Beis(@@kher, Aufsatze, Erfahrungsberichte, Internetadressen etc.)
Attepslpiardargestellt auf der Grundlage von Zeitzeugengesprachen”. Ein
Thema Wefcher Methode will ich das Thema untersuchen?

sichlaiskdiger WeThanmickeltiigt frsae Essralieesper Facharbeit von
groflem

Vorteil, setzt jedoch eine frihzeitige Beschaftigung mit dem Gegenstand

VOoraus.
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* Welche Eingrenzungen (zeitlicher, raumlicher Art usw.) sind bei diesem Thema
notig?

Wichtigster Ansprechpartner ist der betreuende Fachlehrer, der an dieser Stelle darauf
zu achten hat, dass die Ubernommene Aufgabe abgegrenzt rschaubar bIel\
Besonders bei Themen mit experimentellen, empiris der praktischen

. A 2
geschatzt we[d,e‘n\ ;

Entscheidet man sich fur ein fachertbergreifendes , MuUss man ggf sprachen

mit zwei Lehrern treffen.
\ \¢¢}
PN

Die einzelnen Themen verlange chiedliche fachliche I\/fethoden zu ihrer
gewonnen werden durch

Arbeitsanteilen muss der erforderliche Aufwand

Bearbeitung. Z.B. kénnen Infor
* Analyse von Sachtex

* Auseinandersetzung ematlschen‘undtlpggchen Problemen

e

* Interviews un fragungen

un undung von kinstlichen und naturlichen Lebewesen

nund erproben. % (7
sbesondere durch die K\thkelten des Internets liegt es fur die Themenstellung
he, eher einen stand rt-und schulspezifischen, weniger bearbeiteten Sachverhalt zu

wahlen als ein obaLes oder vieldiskutiertes Thema.

i



Beratung
Selbstandiges Lernen bendtigt grindliche Beratung im Prozess. Die Schuler mussen
deshalb bei der Planung und Gestaltung ihres Arbeitsprozesses von der jeweiligen
Lehrkraft intensiv beraten werden.

Im Einzelnen kann Beratung in folgenden Phasen sinnv

oder derlich sein: ™\
* Beratung bei der Themenwahl

* Beratung bei Auswahl und Beschaffung von Ma
* Verdeutlichung der Leistungserwartunge

konkreten Einzelfall " W
* Unterstutzung bei der Planung desiArbei zesses )
* Beobachtung des Fortgangs dé @ eitung und Kontrolle der Selbststandigkeit
der Arbeit
* regelmaRiger, indivi ler’Austausch tber Zwisch rgebnisse
* Anleitung fu . erfor che Uberarbeltungs‘prcyesse
* absc ende ion des Arbeltsp‘r’gzesses und seines Ergebnisses.
\

er Schuler st verpflichtet, Wabrend der Anfertigung der Facharbeit mindestens zwei
eratungstermine mit dembetreue'hden Fachlehrer zu vereinbaren und wahrzunehmen
d zwar den ersten mnéxbalb von 10 Tagen und den zweiten ca. 3 Wochen nach
Beginn der Schrei.bph‘ase. Weitere Gesprache sind je nach Bedarf empfehlenswert,
ebenso kann dié [ie;atung auch auf elektronischem Wege (per E-Mail) erfolgen.
eratungsgesprache sind durch die Lehrkraft zu dokumentieren, was auf
tersch}eMWeise erfolgen kann (Eintrag in Kursmappe, Beratungsprotokoll (siehe
uster) oder durch Archivierung des E-Mail-Verkehrs)
m eine angemessene Beratung der Schuler zu ermdglichen, sollte ein Fachlehrer
maximal 5 Facharbeiten betreuen.
Die Initiative zur Beratung hat grundsatzlich vom Schuler auszugehen. Es ist nicht die
Aufgabe der betreuenden Lehrkraft, seinen Schutzlingen ,hinterherzulaufen”. Die Art
und Weise, wie von Schulerseite Beratung in Anspruch genommen wird, ist ein fur die
Bewertung der Arbeit relevanter Faktor. Wer sich nicht selbst um Termine kimmert,
verspatet oder gar nicht erscheint und sich nicht auf die Beratung vorbereitet, muss mit
Abzugen in der Note rechnen.



Bearbeitung

Die Schulerinnen und Schuler bearbeiten das Thema selbststandig und
fassen die Arbeit selbststandig ab. Alle Quellen und benutzten Hilfsmittel
sind anzugeben.

Die Arbeit an der Facharbeit gliedert sich fur die Schilerin me Phasen,
die sich z. T. Uberschneiden:

* Themensuche und -reflexion N
* Arbeitsplanung und -vorbereitung »\
* Materialsuche und -sammlung % \‘\w}
* Ordnen und Durcharbeiten des rials riffsklarung, Bf:strm
von
Feldern und Bereichen;
* Entwurf von Gliederungen fassende, spatereln renzte; Grob- und
Feingliederun ’ “"'\
* ggf. tische, irische oder experlment\he Arbeiten
* Text \
Uberarbeitungen £ ""\

b s
M ‘\w/
£
Korrektur und Abgabe &Endfassung

Reinschrift
. Nachbetrachtur»g‘yr}d Erfahrungssicherung auf der Basis der Bewertung.
&

7
der ScWiziert spezifische Anforderungen und Leistungen. Phasen

r Krise

ind meist unvermeidlich, in diesem Fall nicht verzweifeln, sondern
mgehend

Rucksprache mit der betreuenden Lehrkraft halten. Die - auch nachtragliche

Reflexion des Arbeitsprozesses ist ein wichtiger Bestandteil des Lernens bei
Facharbeiten.



Umfang und Form
Die Facharbeit soll im Textteil einen Umfang von 8 bis 12 Seiten auf DIN A4,
maschinenschriftlich 1,5-zeilig, mit normalem Seitenspiegel und im Schriftgrad 12

Punkt geschrieben, umfassen.

Die Arbeit besteht aus \
* Deckblatt mit Thema, Name, Schul-, Kurs- und Sc resanga \ ¢

. . o /
* Inhaltsverzeichnis \
» Textteil mit
\ \¢¢}

\‘l/

- Einleitung als Entwicklung der F
- Hauptteil mit untergliedernde
- Schlussteil als Zusammenfassung
* Literaturverzeichnis

ggf. Anhang mit fachspezifischen Dokumen;athnerr:}\a»gefertigten

Voo
jekten auf Datentragern, Videoaufnahmen,

raphiken, Kartex\tc

r die selbststandlgeA rtigung der Arbeit

Gegenstanden,

Erklarung U

ine Dokumentation des Ar‘b tsprtfzesses (z. B. Themenentwaurfe,
mderungsentwurfe% diesauch Probleme, Schwierigkeiten und Umwege auffuhrt, kann

der Arbeit mitgegeben'werden.

? 4
in detai 'ertersbrfchlag fur die aulBere Gestaltung und eine verbindliche Anweisung
m Zitiere d zur Angabe von Literatur findet sich im Kapitel ,Formale Vorgaben®.



Formale Vorgaben

Format: DIN A4, einseitig beschrieben
Schrift: sauber korrigierte Maschinenschrift

Satzspiegel:

- ca. 40 Zeilen zu ca. 80 Anschlagen \
- Zeilenabstand: 1,5-zeilig (langere Zitate einzeili \ %
- linker Randabstand (Heftrand): ca. 4 cm A\ 7N ’
- rechter Randabstand: ca. 2 cm ” \ ‘
Heftung: Schnellhefter (um Beih von Blattern durch'd.en"K‘g‘r;ektor Zu
ermoglichen). Verfasser und en auf der Vor?erseite des
Schnellhefters stehen (aul3i arsichtdeckel). e

Nummerierung und !

- Titelblatt zahlt , wird nicht nummeri\e(v,

- Inhalts ichnis t als Seite 2, Wfrd n:i‘Ch't)wummeriert

- folgen xtseiten Werdep"mit -3- be;ginnend jeweils oben in der Mitte

&

iert.
- Dem fortlaufenden Textbeigeheftete Materialien (Tabellen, Skizzen,
lllustrationen usw.) Wer‘de‘n\i.not]ie Seitenzahlung einbezogen. Dasselbe gilt ggf.
far einen Anhang. \
- Die vorletm‘ntjmmerierte Seite enthalt das Verzeichnis der verwendeten
Literatur b‘:(v’v‘lg,nderer benutzter Hilfsmittel (z. B. Tontrager, Bildmaterial).
- Als letzte nummerierte Seite folgt die vom Schiler unterschriebene Erklarung.
Lite:M:weise: Um eine wissenschaftlich einwandfreie Arbeitsweise zu
gewahrleisten, muss fremdes Gedankengut als inhaltliche Ubernahme mit einem
Literaturhinweis kenntlich gemacht werden. In unterschiedlichen
Wissenschaftsdisziplinen gibt es hierfur verschiedene Vorgehensweisen, die selbst
innerhalb eines Faches nicht einheitlich geregelt sind. Von daher ist zu empfehlen,
im Rahmen des ersten Beratungstermins die im betreffenden Fach Ubliche
Vorgehensweise mit der betreuenden Lehrkraft abzuklaren. Fur die
Literaturhinweise im laufenden Text werden folgende Alternativen empfohlen:
a) (BAYER, 1975, 219 1))
b) (BAYER, Der missverstandene Leistungskurs, 219 f.)
Diese Kurzangaben verweisen auf die vollstandigen bibliographischen

Angaben im Literaturverzeichnis.
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Auf jeden Fall muss die Abkurzung mit Hilfe des Literaturverzeichnisses

eindeutig auflosbar sein.

Zitate: Jedes wortlich Gbernommene Zitat muss zusatzlich durch

Anfuhrungszeichen kenntlich gemacht werden. Auslassungen innerhalb von

Zitaten werden durch 3 Punkte in Klammern vermerkt. ebungenin Zitﬁan
h

ichnet sein. Dies geschieht\,
(Hervorhebung durch, ; :
.Name"). Alle Zitate werden nachgewiesen du {

eine voIIstandlge \(
bibliographische Angabe der Quelle r jeweils zitierten Seitg. Im Text kann
te Fo ibliographischen AQgét‘Iéverwendet

durch den Verfasser der Facharbeit mussen gek

im Anschluss an den Literaturhinweis durc

dabei eine einheitlich abgek

werden (siehe oben). { 3
oo”
Bibliographische Angaben: ,
- bei Biichern ographien) g ",‘\
*Verf, bzw. geber (Zuname"yorname abgekUrzt)
*Titel it Untertiteln) <
Erscheinu rtund ErschelrwngSJa (beim Fehlen dieser Angaben auf dem

itelblatt oder im Impressum |stan{ugeben »0. 0.” = ohne Ort, bzw. ,,0.)."
ohne Jahr) 2
*Auflagenangabe,dyr‘ch hochgestellte Ziffern beim Erscheinungsjahr
*z.B.: Finkelth’)‘l‘J;g, W., EinfUhrung in die Atomphysik, Berlin-Gottingen-
eidelberg,195
bei ZeiMn
erfasser (Zuname, Vorname abgekurzt)
Titel des Aufsatzes
*in: Titel der Zeitschrift
*Jahrgang und Nummer der Zeitschrift
*Seitenangabe

*z.B. Schmahling, W., Arbeitstechniken - Rustzeug fur Studium und Beruf, in:
schulreport 1975/6, Seite 10

Zum Zitieren aus dem Internet:
Ebenso wenig wie es fur alle Wissenschaftsdisziplinen einheitliche Regeln fur Literatur-
und Quellenangaben gibt, gibt es solche Regeln fur die Verwendung von elektronischen
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Quellen. Bereits Uber die Frage, ob aus Wikipedia-Artikel fur wissenschaftliche
Arbeiten zitiert werden darf, gibt es unterschiedliche Ansichten. Wird aus dem Internet
zitiert, muss es durch den Quellenhinweis fur den Leser moglich sein, die verwendete
Seite ohne langes Suchen selber aufzurufen. Von daher muss die genaue URL
angegeben werden. Da es sich beim Internet um ein dynami edium handelt
muss zusatzlich das Datum des Aufrufs der Seite ver erden.Zusatzlich s Ite\
man den Namen des Autors oder der herausgeb tion nennen. La§§en |cj1
diese Angaben bei Internetquellen nicht ermitteln, ist,bereits Vorsicht gebo n-
Autoren, die die Anonymitat suchen, sin ht die besten Gewahrgmanpe

m Ri nasium nicht not ntf?g’dle
ken und der Arbeit aI§AnIage beizufugen. Die

In der Regel ist es fur Facharbeite

verwendeten Internet-Seiten au
o’

letzte Entscheidung hieru Ings bei der betreuenden Lehrkraft.

Von daher ist es unbedi twendig, sich mit derbetreuenden Lehrkraft im Vorfeld

e

N

uf de zten Seite der Facharbeit): ,Ich erklare, dass ich die
fremde Hilfe ang;ete?&gt und nur die im Literaturverzeichnis
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Beurteilung und Bewertung

Die Facharbeit ersetzt eine Klausur in der Jahrgangsstufe Q1. Dies

kennzeichnet ihren Stellenwert und den Leistungsanspruch, der mit ihr

verbunden ist.

Allerdings muss den Schulern klar sein, dass der_dafur derliche \

g einér Klausur \ %
\‘ N 4

die Kriterien, nach denen»dié\

<
> % 2

A
\¢¢/
oy

der Bedeutung geogdne die

Ny

Zeitaufwand in der Regel nicht mit dem fur die V

verglichen werden kann.

Fur die Schuler von besonderem Interess

Arbeit begutachtet und bewerte
Beurteilungsfragen an eine Fa

(Die Abschnitte sind nach ans

einzelnen Fragen nicht.)

» L
1. Formales \ "“)
*Ist di eit vollstandig?

N

*Sind i exakt wiedergegeben, mit'genauer Quellenangabe?

Ist ein sinnwolles Literaturverzeichhis vorhanden mit Angaben zur in der Arbeit
enutzten Sekundarliteratur? ‘ i

ie steht es mit der sprachlichen Richtigkeit (Rechtschreibung, Zeichensetzung,
Grammatik) und d.e[n‘sprachlichen Ausdruck (Satzbau, Wortwahl)?

*Wie ist der éuffgfs;indruck, das Schriftbild; sind die typographischen Vereinbarungen
ingehalten (Einband, Seitenspiegel, Seitenangaben, gliedernde Abschnitte und

berschriften)?

. Inhaltliche Darstellungsweise

*Ist die Arbeit themengerecht und logisch gegliedert?

‘Werden Thesen sorgfaltig begrindet; sind die einzelnen Schritte schlussig
aufeinander bezogen?

*Ist die Gesamtdarstellung in sich stringent?

*Ist ein durchgangiger Themenbezug gegeben?

3. Wissenschaftliche Arbeitsweise

Sind die notwendigen fachlichen Begriffe bekannt? Werden die Begriffe
klar definiert und eindeutig verwendet?

*Werden die notwendigen fachlichen Methoden beherrscht und kritisch
benutzt?
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*In welchem Mal3e hat sich der Verfasser um die Beschaffung von Informationen und
Sekundarliteratur bemuht?
*Wie wird mit der Sekundarliteratur umgegangen (nur zitierend oder auch kritisch)?

*Wird gewissenhaft unterschieden zwischen Faktendarstellung, Referat der Positionen
anderer und der eigenen Meinung?

*Wird das Bemuhen um Sachlichkeit und wissenschafi Distanz deutlich? \
ar?’

*Wird ein persdnliches Engagement des Verfasse Sache, am Thema ew
¢ :\

4. Ertrag der Arbeit
*Wie ist das Verhaltnis von Frage

b 3

) erial und Ergebnissen\i‘\.,/;
. x .

. f b '
t gedanklich? {

einander? *Wie reichhaltig ist die
*Kommt der Verfasser zu ver
und kritischen Einsichten:

*Hat der Verfasser Angebote Beratung gewigs;é,néﬁwahrgenommen
und die Ergebnisse in die Arbeit einbezogen?\ e

C) z""‘\'\
R
<&
\
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Nutzung von Informations- und Kommunikationsmedien

Die Facharbeit als Form selbststandigen Arbeitens wirft die Frage der Beschaffung von
Material auf. Zur Informationsbeschaffung eignen sich die neuen.Medien in vieler
Hinsicht. Wann immer sinnvoll und moglich sollten die Schuiler infe Recherchen mit
neuen Medien betreiben.

Manche Schuler halten das Finden von Informationea'im Iaternetdnd das Prasentieren
des Ausdrucks auf Papier schon fur eine (beachtliche) Leistung. Hier miussen‘die
Beurteilungskriterien klargestellt werden.

Allerdings bestehen auch wissenschaftlichedféxte zum Grol3teil aus, Information, die
fremden Quellen entstammt. Die Aneignungfremden Wissensund fremder
Gedankengange ist zudem der Nermalfall schulischen Lernens. Entscheidend sind dabei
zwei Dinge, wenn es um wissenschaftspropadeutisches Arbeiten geht:

* Fremdes Wissen undfremdeiGedanken musseprals solche gekennzeichnet

werden.

+ Die Re@rganisation fremder Wissensinhalte unter neuen Aspekten bildet einen
wichtigendl€ihder eigenen Leistung.Dazu'ist allerdings die gedankliche
Durchdringung der Erkenntnisse anderer erforderlich.

Es kommt daher darauf apydasswdieése Anforderungen fur die Schuler feststehen.
Dabei sollte man ihnen durchaus klarmachen, dass auch den Lehrenden die Wege zur
Beschaffung von.nformationen aus den Netzen bis hin zu ,fertigen” Facharbeiten
bekannt sind.

Hilfreich bej der,Absicherung eigenstandiger Leistungen ist eine Themenstellung der
Facharbeit, die eine Eingrenzung vornimmt und die Formulierung von Themen
vermeidet, die eine Beschaffung aus Facharbeits-Archiven nahelegt. Zu einer
Kontaktaufnahme mit Experten etwa Uber E-Mail oder Newsgroups sollten die Schuler
allerdings ermuntert werden. Denn so werden die neuen technischen Moglichkeiten
sinnvoll genutzt.

Die Auswahl der Informationen und ihre sinnvolle Reorganisation durften vielfach das
Entscheidende sein. Deshalb muss in der Facharbeit strukturell deutlich sein, wie man
Ergebnisse nachprifen kann, damit eine solche Uberprifung fir die Fachlehrer méglich
ist (Quellenangaben, Wiederholbarkeit in den Naturwissenschaften, hermeneutische
Verfahren in den Geisteswissenschaften). Der beschrittene Weg muss transparent
gemacht werden. Alle Tatsachen, aus denen Schlusse gezogen werden, mussen belegt

werden.
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Vorschlag flir den Umgang mit neuen Medien bei der Facharbeit

*Nutzen Sie, wenn Sie die Moglichkeit haben, die Neuen Me h zur

Kommunikation Uber Ihr Thema. Interessant kann zu ispiel seim, sich per \

E-Mail auszutauschen oder in Newsgroups Anfra
*Die Recherche im Internet kann viele Information

' -\ /
e fordern. \
Behalten Sie . £ > .
N
immer das Thema lhrer Facharba euen Medien blehw viele
¢“‘

Mdglichkeiten - auch des Absch { p
*Vergessen Sie nie: Auch elektro peicherte Informatlon i’s(geistiges
Eigentum des Verfasse te daraus mussen in I er Facharbelt als Zitat
gekennzeichnet . ./‘\ ’
werden.
*Bei tieren vo ormationen aussdem Internet wird es in der Regel
usrel Internet-Adresse QUR\und das Datum anzugeben.
Die Quali on Informatloneﬁ ist nicht identisch mit ihrer leichten
uganglichkeit. T b ./

er trifft das Gegentgil zt; Auf Web-Seiten im Internet kann weitgehend

unkontrolliert #**%

*

iede odegﬁz/'er}chuéiben, was ihr oder ihm einfallt. Dies kann auch
f

chlichter
in.

issenschaftliche Literatur wird in der Regel in kontrollierten
usammenhangen

verfasst. Texte, die z. B. aus Universitatsvorlesungen stammen, oder Aufsatze

renommierter Fachautoren, die im Internet publiziert werden, bieten grélRere
Gewahr far

Ernsthaftigkeit und Verlasslichkeit. Gehen Sie deshalb mit Informationen aus
dem

Internet kritisch um.

*Halten Sie bei der Nutzung des Internets die ,Netiquette” ein. SchlieRlich
wollen Sie

und andere auch weiterhin ein nutzbares Medium haben.
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Termine fur das Schuljahr 2020/21

Datum

05.10.20 zur Facharbeit

Allgemeine Informationen fu

Information: Wie for
Ausgabe der personli hibdgen

die] ngsstufe

ine charbe|t7

Auswahl des
bis Fr., 13.11.20

s na Ucksprache m
te Ruckgabe der Wahl ég

& ’M

ufigé\Festlegung des Fa esfdurch
AN
bis Fr 20.11.20 2 /on Problemen bei ungleichmaliiger

slastung der betreué\%e}rl Lehrkrafte unter
eiligung der Betl;o'ffen
QPPN

Bekanntgabe defsiﬁ‘drgﬂtigen Fachfestlegung

Verbind{ch

Themenfindung innerhalb des gewahlten Faches;
hemenstellung

Begmndé\Arbeltszelt

.«\F\r%@wﬁeratungsgesprach (letzter Termin)

bis Fr, 12.03.21

g
L |Zweites Beratungsgesprach (letzter Termin)
¥\

Fr, 26.03.;@)‘ Abgabe der Facharbeit Ausschlussfrist

K/
\
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Formatieren einer Facharbeit (einer von vielen moglichen
Wegen fir das Programm ,,Word“)1

1. Formatvorlagen Standard (Times New Roman 12, Zeilena nd1,5), Uberschrift 1
(TNR 16 und fett), Uberschrift 2 (TNR 14 und fett) und Uberschr NR 12, fett \
und kursiv) definieren

A g
A>, Start, Standard™ \’

2. Evtl. vorhandene Formatierungen entfernen d

3. Seitenrander definieren entsprechend ben:
unten 2

4. Zwei Seiten am Anfang einfugen

und Inhaltsverzeichnis, am Ende
Selbststandigkeitserklaru

ks 4,5cm, rgcht§ 2,5, &en 2,

2
x \¢¢/
ber L /Umbriche/Nachste Seite fur Titelblatt

araturverzeichnis und % $
\”/

5. In ,Kopf- und Ful3z toals” (Offnen mit Doppelk k,auf,,unsichtbare” Kopfzeile)

Haken bei ,Erste Seite a entfernen. ¢
6. Seitenzahlen'@infliigen liber Einfligen/Seitenzahl/Seitenbeginn. Vorher mit Cursor auf
S. 3 gehen. Optio vorheriger Verknupfen” deaktivieren, dann Seitenzahl 2

nzahl 1 verschwinde@tomatisch mit).

P A

. Uberschgiften definieren gerﬁéB Gliederung, ggf. mit Aufzahlungsnummerierung
erbinden P 20 Whaas

Inhaltsverzeichnis erstellen Uber Verweise/Inhaltverzeichnis
\

9. Mustertitelblgtf‘und Selbstandigkeitserklarung einfigen aus Materialsammlung von

Homepage X 7
oy

0. Literatr- und Quellenverzeichnis erstellen durch Copy und Paste und
rtierfunktion

1

Die hier dargestellte Losung fur das Problem, wie man auf der Seite des Inhaltsverzeichnisses die
Seitenzahl 2 unterdrtickt, wurde 2019 vom Schuler Jakub Singer gefunden. Naturlich kann man auch
weiterhin ,Tricksen” und die Seitenzahl 2 mit einem eingeflgten weil3en Viereck Uberdecken. Aber
Jakubs Weg ist natirlich eleganter...
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Rivius Gymnasium Attendorn Betreuende Lehrkraft: Mustermann
Schulervor- und nachname Ausgabetermin: 01.02.2021
Jahrgangsstufe Q1.2 Abgabetermin: 26.03.2021

Schuljahr 20/21

‘w\,"
Facr@?belt\"’

Eelleblgeé' Fach -

C) Grund- oder
Lélstungskurs

Thema:

Inhaltliche und formale Aspekte bei der
Anfertigung einer Facharbeit
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Erklarung

ine anderen als . die
Wortlaut od im

Hiermit versichere ich, dass ich die Arbeit selbstandig angefe
angegebenen Hilfsmittel benutzt und die Stellen der F rbeit,

wesentlichen Inhalt aus anderen Werken entnom urden, mi nauer
Quellenangabe kenntlich gemacht habe. Dies be auch auf verw n
Informationen aus dem Internet

Ort, Datum Unterschrift

Name in Druckschrift e
. m’\ J
\i\‘é/

Freiwillige Erklarung

Hiermit erklare,ich, das it elnverstandeﬁ W(.fnn die von mir verfasste
Facharbeit im rnet (Homepage der Schule Offentlichkeit zuganglich gemacht

wird.
ame in Dr chrift "">

rt, Datum Untersch<
'0"\)

*

\ &%
\




